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 الفعاليات تنظيم لائحة
  الفعاليات تعريف : أولًا

 ايعٌُ ٚٚزش ٚايٓدٚات المؤتمسات:  ٚتشٌُ,  فٝ٘ يًُشازن١ تدع٢ أٚ أخس٣ جٗات بمشازن١ أٚ َٓفسد٠ الجُع١ٝ ب٘ تكّٛ ْشاط أٟ ٖٞ

 . يًجُع١ٝ ايس٥ٝظ بايٓشاط ص١ً ذات تهٕٛ إٔ ع٢ً ٚغيرٖا ٚالاحتفالات الخير١ٜ ٚالأضٛام ٚالمٗسجاْات

  : الإجراءات : ثانياً

 ِٜٚالمشازنٕٛ,  ٚلذاٚزٖا َٓٗا ٚالأٖداف المطتٗدف١ ايفعاي١ٝ تحدٜد ٜتطُٔ المسنص أٚ ايفسع أٚ الجُع١ٝ عطٛ َٔ طًب تكد 

 ايتٓظِٝ .  أٚ يًُشازن١ المكدز٠ ٚايتهًف١ , َٚهاْٗا َٚدتٗا لإقاَتٗا(  المكترح أٚ)  المحدد ٚايٛقت , َٓٗا المطتٗدف ٚالجُٗٛز فٝٗا

 . ٜسفع ايطًب إلى ز٥ٝظ لدًظ الإداز٠ 

  ٚلها إٔ تسفع ايطًب لمجًظ الإداز٠ إٕ زأت حاج١ يريو .  فٝ٘يحاٍ ايطًب إلى ايًج١ٓ ايتٓفٝر١ٜ يًبت , 

 إٔ فإَا بػيرٖا نإ ٚإٕ ايتٓفٝر إجسا٤ات في ايبد٤ فعًٝٗا بالمٛافك١ نإ فإٕ قدَت٘ ايتي الج١ٗ إلى ٜعاد , ايطًب في ايبت بعد 

 فٝٗا .  ٚالمشازن١ ايفعاي١ٝ أ١ُٖٝ ٜؤند بما , عسضٗا أ١ُٖٝ تس٣ بمٝطٛغات ايطًب زفع تعٝد إٔ أٚ ايطًب تحفظ

 بعد الموافقة على الطلب ، تتبع الإجزاءات الاتية: 

 ّٛالاجتُاع١ٝ ٚايت١ُٝٓ ايعٌُ ٚشاز٠ إلى ٜٛج٘ الإداز٠ لدًظ ز٥ٝظ بتٛقٝع خطاب َشسٚع بإعداد ايطًب صاحب١ الج١ٗ تك   

 , فٝٗا ٚالمشازنين , َٚهاْٗا,  َٚدتٗا ايفعاي١ٝ إقا١َ ع٢ً المٛافك١ طًب ٜتطُٔ بايسٜاض ( الاجتُاع١ٝ ايت١ُٝٓ َسنص) 

  . ٚأٖدافٗا

  : تتٛلى الج١ٗ صاحب١ ايطًب ايبد٤ في ايتحطير يًفعاي١ٝ َٔ حٝح 

  ًايسفع يًبرْاَج ايٛطني يًُعازض ٚالمؤتمسات لأخر المٛافك١ ايهترْٚٝا 

   )... اقتراح  تهٜٛٔ ايًجإ  ايلاش١َ يًفعاي١ٝ ) َجٌ ايًج١ٓ ايع١ًُٝ, ايًج١ٓ ايتٓظ١ُٝٝ , ايًج١ٓ الإعلا١َٝ 

  . ِايبحح عٔ المهإ الملا٥ 

 ايٛقت الملا٥ِ لها .  تحدٜد 
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  الإجراءات / ثانياً

  . تحدٜد ز٥ٝظ )أٚ َشسف( لهرٙ ايفعاي١ٝ 

  . اقتراح أسما٤ المشازنين ممٔ يمهٔ لهِ تكدِٜ أٚزام عٌُ )عٓد الحاج١( بعد تحدٜد المحاٚز َٔ قبٌ ايًج١ٓ ايع١ًُٝ يًفعاي١ٝ 

  تحدٜد َٝصا١ْٝ َفض١ً يًفعاي١ٝ , تسفع يس٥ٝظ لدًظ الإداز٠ يًُٛافك١ عًٝٗا 

 ٝل َعِٗ ثِ ايهتاب١ لهِ يسعا١ٜ ايفعاي١ٝ ايعٌُ ع٢ً تٛفير زعا٠ لهرٙ ايفعاي١ٝ , عٔ طسٜل تحدٜد جٗات َع١ٝٓ ٚايتٓط 

  . تط١ُٝ أعطا٤ ايًجإ المكترح١ , ٚتحدٜد ز٥ٝظ نٌ لج١ٓ 

  . ِتكدِٜ قٛا٥ِ بأسما٤ المشازنين في ايتٓظِٝ َٔ المتطٛعين ٚغيرِٖ ,عٓد الحاج١ له 

  ايسسم١ٝ َٔ ايٛشاز٠ ٜبدأ ايعٌُ ايفعًٞ يًفعاي١ٝ .  المٛافك١بعد الحضٍٛ ع٢ً 

 ٜٛضح َساحٌ ضير ايعٌُ في ايتحطير يًفعاي١ٝ -دٚزٟ ٜسفع َٔ المشسف ع٢ً ايفعاي١ٝ إلى ز٥ٝظ لدًظ الإداز٠  إعداد تكسٜس

َٚا تم إلزاشٙ َٚا ٖٛ تحت الإلزاش ٚالمتٛقع إلزاشٙ ,ٚاٟ َكترحات اٚ صعٛبات تٛاج٘ ايعٌُ , ٚنرا الخطٛات ايتي تمت بايتفضٌٝ 

 ٣ المشسف تدٜٚٓ٘ فٝ٘ . ٚالجٗات ايتي تمت لراطبتٗا ٚغير ذيو مما ٜس

  ع٢ً بعض الإجسا٤ات ايس٥ٝط١ , يًفعاي١ٝ َجٌ لراطب١ الجٗات ايساع١ٝ , ٚتحدٜد  بالمٛافك١طًباً  ايفعاي١ٜٝسفع المشسف ع٢ً

ٚالمحض١ً , ٚنرا  المكدز٠دزجات ايسعا١ٜ ٚقُٝتٗا ٚأضًٛب ايدفع ,ٚشسٚط ايسعا١ٜ ,ٚالجٗات ايتي ٚافكت ع٢ً ذيو , ٚالمبايؼ 

 ايتي يمهٔ الاضتعا١ْ بٗا يًتٓظِٝ إٕ نإ ٖٓاى حاج١, ٚتهًف١ ذيو ٚايشسٚط ٚالمٛاصفات ٚايعكد . الجٗات 

  . اقتراح ايطٝٛف ايرٜٔ يمهٔ دعٛاتِٗ يًُشازن١ بالحطٛز 

  ثِ اعداد َشسٚعات الخطابات لهِ بتٛقٝع ز٥ٝظ لدًظ  يًفعاي١ٝاقتراح الجٗات ايسسم١ٝ الحه١َٝٛ ٚغير الحه١َٝٛ ايساع١ٝ

 از٠ بعد َٛافك١ ايًج١ٓ ايتٓفٝر١ٜ . الإد

  ًِطًب الحضٍٛ ع٢ً ضًف٘ َٓاضب١ يًبد٤ في ايتحطير ٚايعٌُ يًفعاي١ٝ ٜسفع يًُدٜس ايتٓفٝرٟ لذدد فٝ٘ المبًؼ ٚاضِ َٔ تط

 ي٘ ايطًف٘ 

  ّايترنٝص في ايعٌُ الإعلاَٞ يًفعاي١ٝ , بما ٜبرش دٚز الجُع١ٝ في خد١َ َسض٢ ايسَٚاتٝص 

  الإَهإايعٌُ ع٢ً اضتكطاب ذٟٚ الاختضاص لمجاٍ ايفعاي١ٝ قدز  

  الفعالية أثناء الإجراءات : ثالثاً

  ع٢ً الج١ٗ المٓظ١ُ يًفعاي١ٝ ايتأند َٔ انتُاٍ جمٝع الإجسا٤ات يًفعاي١ٝ , َٚٔ ضلا١َ ايترتٝب يًُهإ ٚانتُاٍ ايتجٗٝصات

 .  ٚالمعدات ٚالأدٚات , ٚنٌ ايٛضا٥ٌ المطًٛب١ يًفعاي١ٝ
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 . ِٖايتأند َٔ تٛاجد جمٝع المشازنين في ايتٓظِٝ ٚفي ايفعاي١ٝ َٔ َكدَٞ الأٚزام ٚزؤضا٤ الجًطات ٚالمشسفين ٚغير 

 . ايتأند َٔ ٚجٛد المط٦ٛيين الإعلاَٝين يًتػط١ٝ ايلاش١َ 

  : الفعالية بعد الإجراءات : رابعاً

  . زفع تكسٜس َٛجص عٔ ايفعاي١ٝ , ْٚتا٥جٗا الأٚي١ٝ ٚأٟ صعٛبات أٚ َكترحات ٚجدت 

  . إعداد تكسٜس تفضًٝٞ عٔ ايفعاي١ٝ , ٜشٌُ نٌ ايتفاصٌٝ ايلاش١َ ْٚتا٥ج ايفعاي١ٝ 

  ايسعا١ٜ َايٞ لذدد ٜٛضح َا تم صسف٘ َٔ َبايؼ , ٚأٜٔ صسفت ٚلمٔ , ٚنرا َا تم تحضًٝ٘ َٔ الإٜسادات ٚ َبايؼ  شفنإعداد

 ٚغيرٖا . 

  . إعداد َشسٚعات خطابات شهس لمٔ ضاِٖ في ايفعاي١ٝ بتٛقٝع ز٥ٝظ لدًظ الإداز٠ تسفع ايتكازٜس يس٥ٝظ لدًظ الإداز٠ 

 

  : خامساً

 .  الإدارة لمجلس رأيها وتزفع تزاه ما فيها لتبدي التنفيذية اللجنة على التقاريز هذه تعزض

  َٔ إلى ايتكسٜس  الإضاف١ايتكسٜس ) المٛجص ٚالمفضٌ ( في ًَف ايفعاي١ٝ ْٚطد١ لمًف ايتكسٜس ايطٟٓٛ يًجُع١ٝ تحفظ ْطد١. 

 تسضٌ ْطد١ َٔ ايتكسٜس المفضٌ إلى َسنص ايت١ُٝٓ الاجتُاع١ٝ بايسٜاض . ٚأٟ ج١ٗ ذات علاق١ بايفعاي١ٝ . 
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 تقرير تنفيذ فعالية
 اسم الجمعية :

  نوعهب  عنوان الفعبلية

  الوقث  الحبريخ  اليوم

  المكبن
الفئة 

 المسحهذفة
 

  الهذف العبم

  الهذف

  المنظمون

  المححذثون

  الشخصيبت الهبمة  عذد الحضور

  ابرز الاحذاخ

  الايجببيبت

  السلبيبت

مقحرحبت 

 للحطوير
 

 معذ الحقرير: ملاحظة : جرفق صور جوثيق الفعبلية مع الحقرير

 


