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 والإخزاءاخ وانضياصاخ انتطىع لائحح
 :مقدمة

 . ..انًتطىع أخي

 ...انًتطىعح  أختي

 ٚبعد،،، ٚبسنات٘ الله ٚزحم١ عًٝهِ ايطلاّ

 عٔ تعبر ٚإٔ يريو، اؿاد١ أَظ في ِٖ لمٔ ايتطٛع١ٝ اـدَات بتكدِٜ لاٖتُاَهِ ايعُٝل بايػهس يهِ تتكدّ إٔ اؾُع١ٝ ٜطس

 .اؾُع١ٝ َطتفٝدٟ إخٛآْا لمع١ْٛ أٜدٜهِ خلالها َٔ تمدٕٚ ايتي ايٓافر٠ ٖٞ يتهٕٛ لها لاختٝازنِ ٚعسفاْٗا تكدٜسٖا

 ذٟٚ خد١َ في المتُٝص عطا٥ٗا ضٓٛات ٚطٛاٍ الأٚلى ْػأتٗا َٓر المبازن١ جمعٝتهِ لأعُاٍ الأضاضٞ ايعُاد ٖٛ ايتطٛعٞ ايعٌُ إٕ

 ايصش١ٝ ايسعا١ٜ فاٍ في ٚايعاًَين ٚايفٓٝين الإدازٜين َٔ يًُتطٛعين المتاس١ ٚالأعُاٍ ايطام١ ايفسص َٔ ايعدٜد ٖٚٓاى الاعاق١،

 الادتُاع١ٝ ٚالاضتػازات ايصش١ تعصٜص بٓػاطات َٚسٚزاً ايتٛع١ٜٛ حملاتٓا في بالاغتراى ْٚٗا١ٜ ايعٌُ زأع ع٢ً ايتطٛع َٔ بد٤اً

 .ٚايٓفط١ٝ

 ايتي ايصش١ٝ ايسعا١ٜ تكدِٜ في الأِٖ المصدز أِْٗ ٚيٝكٝٓٗا ٚنفا٤اتِٗ المتطٛعين بكدزات لإيماْٗا ايتطٛعٞ ايعٌُ اؾُع١ٝ تدعِ

 فسص إيجاد خلاٍ َٔ اـيرٟ يًكطاع الأثس بتعصٜص ايكاض2030١ٝ  المًُه١ زؤ١ٜ َع ٚتماغٝاً ايبػسٟ، ايعٓصس ع٢ً دٖٛسٖا في تعتُد

 .اـير١ٜ اؾٗات ٚتطٛز ْٗط١ في تطاِٖ تطٛع١ٝ

 يسضايتٗا، أدا٥ٗا في نػسٜو بٌ أعُالها في نُػازى فكط يٝظ بو ٚايترسٝب لاضتكبايو َػسع١ً أبٛابٗا تفتح ٚاؾُع١ٝ

 ايتػٝير إسداخ ع٢ً ٚايكدز٠ ايتطٜٛس في ٚايفسص١ ايػد في الأٌَ يًذُع١ٝ تمجٌ فأْت َٚبدعاً ْٚػٝطاً فاعلًا تهٕٛ إٔ َٓو ٚتطًب

 َطتفٝدٜٗا ـد١َ جمعٝتو تكدَٗا ايتي يلأعُاٍ ٚايفا٥د٠ الأثس يتععِٝ

 اؾُع١ٝ إداز٠
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 ... الأهذاف أهى

 المتطٛعين ٚتفعٌٝ إداز٠ ٚخطٛات ضٝاضات سٍٛ َفصٌ بمسدع فٝٗا ٚالمطؤٚيين اؾُع١ٝ تصٜٚد. 

 بٗا بالمتطٛعين اؾُع١ٝ علاق١ تٓعِٝ غأْٗا َٔ ايتي ايتطٛع ضٝاضات ٚتٛضٝح ؼدٜد. 

 ايتطٛع ع٢ً المجتُع ٚتػذٝع أفساد ايتطٛع ع١ًُٝ في يلاضتُساز ٚتػذٝعِٗ الإنفا٤ المتطٛعين ع٢ً المحافع١. 

 اـير١ٜ اؾٗات يد٣ ايتطٛعٞ ايعٌُ بتعصٜص 2030 المًُه١ زؤ١ٜ تٛدٗات تطبٝل. 

 ... انتطىع أَىاع

 َٚطتُس دا٥ِ بػهٌ عاَلًا المتطٛع ٜهٕٛ إٔ – المطتُس ايتطٛع. 

 الأدا٤ أٚ بايصَٔ َستبطًا ايتطٛع ٜهٕٛ إٔ ٖٚٛ – َؤقت تطٛع. 

 ًاؿاد١ سطب َتكطع١ ش١َٝٓ يفترات أٚ َٚطتُس٠ قدد٠ يفتر٠ :شَٓٝا. 

 ًقدد٠ ٚفعايٝات أْػط١ ؾ١ًُ أٚ فكط َٚعين قدد يٓػاط : أدا٥ٝا. 

 ... انتطىع أصانية

 ايَٝٛٞ ايٛقت ناٌَ :المطتُس ايتطٛع. 

 المتطٛع َع الاتفام سطب ايٛقت َٔ دص٤ :اؾص٥ٞ ايتطٛع. 

 ٚالمتطٛع اؾُع١ٝ بين عًٝٗا المتفل ايػسٚط سطب :المػسٚط ايتطٛع. 

 ... انتطىع أياكٍ

 (  ٚالأقطاّ بالإدازات)  اؾُع١ٝ بمكس ايتطٛع. 

 فٝٗا تػازى ايتي أٚ َكسٖا خازز اؾُع١ٝ تكُٝٗا ايتي ٚايفعايٝات المبادزات خلاٍ َٔ ايتطٛع 

 إيهترْٚٝاً بعد عٔ ايتطٛع . 

 ... انتطىع يٍ انًضتهذفيٍ

 ٚالإدازٟ ايصشٞ ايكطاع في ايعاًَين. 

 الإدازٟ ٚالمجاٍ ٚايٓفط١ٝ الادتُاع١ٝ ٚاـد١َ ايصشٞ المجاٍ في اؾاَعات ٚطايبات طلاب. 
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 الاٖتُاّ أصشاب. 

 ... انتطىع تزايح لإدارج انزئيضح انًهاو

 َٚٝصاْٝاتٗا ايتطٛع يبراَر ايتٓفٝر١ٜ اـط١ ٚبٓا٤ اؾُع١ٝ، خطط بٓا٤ في المػازن١ :التخطيط. 

 ايتع١ًُٝٝ ايٓٛاسٞ َٔ في المتطٛع المطًٛب١ بالمٛاصفات قا١ُ٥ ٚإعداد نتاب١، ٚإعدادٖا المتطٛعين بأدٚاز ايتعسٜف :التنظيم 

 ٚتكدِٜ ايتطٛعٞ ايعٌُ ضٝاضات ٚإعداد ٚالاخلاق١ٝ ٚالمٗاز١ٜ

 ِاؾُع١ٝ في َٚٛظفين ضابكين َتطٛعين َٔ ٚالمطاْد٠ ايدع. 

 ٚؼدٜد ٚاضتراتٝذٝات٘ الملا١ُ٥ ايتٛظٝف أضايٝب ٚؼدٜد َٝصاْٝت٘ ٚؼدٜد الاضتكطاب أٖداف تٛضٝح :الاستقطاب 

 . المطتٗدف١ ايػسيح١ ٚكاطب١ ، ايتطٛع عٔ يلإعلإ المٓاضب١ ايٛض١ًٝ

 ١َُٗ، يهٌ المتطٛعين المٓاضبين ٚتسغٝح ٚاختٝاز تطٛعٞ، تٓعُٝٞ دٚز يهٌ المعاٜير ؼدٜد :المتطوعين وإحلال اختيار 

 .ايلاش١َ الإدسا٤ات ٚعٌُ المٓاضب١ الم١ُٗ في َتطٛع نٌ ٚتهًٝف ٚإسلاٍ

 تدزٜبي بسْاَر ٚتٓفٝر تصُِٝ يًُتطٛعين، ايتدزٜب١ٝ الاستٝادات ؼًٌٝ :وتذريبهم المتطوعين تأهيل. 

 ايعٌُ يطير ٚالإغسافٛالمتابع١ ايدعِ استٝادات ٚتكسٜس المتطٛعين ع٢ً المػسفين ؼدٜد :للمتطوعين والذعم الإشراف 

 .ايعٌُ ٚبأخلاقٝات باـطط الإيتصاّ ٚضُإ

 ِٜٚالمتطٛعين ٚإدازتٗا ايتطٛعٞ ايعٌُ ع٢ً المحت١ًُ المداطس سصس ، يًُتطٛعين المطاْد٠ ايدعِ تكد. 

 المتطٛعين جمٝع الإيجابٞ َع ايتٛاصٌ ، ايتطٛعٞ ايعٌُ تٓفٝر ٚبعد ٚأثٓا٤ قبٌ المتطٛعين ؼفٝص :المتطوعين تحفيز. 

 ايلاش١َ الإدسا٤ات ٚيًذُع١ٝ، ٚاؽاذ يًعٌُ المتطٛعين تكِٝٝ ٚطًب ٚيًُتطٛعين، يًعٌُ المطتُس ايتكِٝٝ إدسا٤ :التقويم 

 بإداز٠ المٓٛط١ ٚالمؤغسات الأٖداف ؼكٝل ٚضُإ ٚايتطٜٛس، يًتصشٝح

 ايعاًَين أٚ ايعٌُ المحت١ًُ ع٢ً المداطس ٚإداز٠ ٚؼدٜد يًذُع١ٝ، ٚايتػػ١ًٝٝ الاضتراتٝذ١ٝ اـطط ضُٔ ايتطٛع بساَر. 

 ٚإخساز ٚايػسنا٤، ٚإعداد يًُتطٛعين ايػٗادات ٚإصداز ٚالاشاتِٗ، ٚايػسنا٤ المتطٛعين ضذلات سفغ :التوثيق 

 .ايتطٛع يبراَر ٚالمس١ٝ٥ المطبٛع١ ايتكازٜس

 َع ٚايػسانات ٚبٓا٤ ايعلاقات ايتطٛعٞ، ايعٌُ ٚبعد ٚأثٓا٤ قبٌ المتطٛعين َع ٚالإيجابٞ المطتُس ايتٛاصٌ :التواصل 

 .عًٝٗا ٚالمحافع١ ٚالأ١ًٖٝ ٚاـير١ٜ اؿه١َٝٛ المٓعُات

 عًٝٗا ٚإدازتٗا ٚايطٝطس٠ ٚالمتطٛعين ايتطٛعٞ ايعٌُ ع٢ً المحت١ًُ المداطس ٚسصس ؼدٜد :المخاطر إدارة. 
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 السياسات

 . انًتطىعيٍ واصتقطاب الاحتياج تحذيذ صياصح

 َٕٝلادٟ عاّ نٌ ْٗا١ٜ ٚذيو اؾُع١ٝ إدازات ؾُٝع ايتطٛع١ٝ الاستٝادات عصس ايتطٛع إداز٠ تكّٛ أ. 

 ٕايٛظٝفٞ يًُط٢ُ ) دقٝل تٛضٝح َع ايعلاق١ ذات الإداز٠ قبٌ َٔ ايتطٛع١ٝ يًفسص١ المبد٥ٞ الاعتُاد ٜتِ أ 

 ( المطًٛب١ المٗازات - ٚالمطؤٚيٝات المٗاّ -

 َٕع تعازضٗا عدّ َٔ ايتأند بعد ايتطٛع إداز٠ َدٜس قبٌ َٔ ايتطٛع١ٝ يًفسص١ ايٓٗا٥ٞ الاعتُاد ٜتِ أ 

 .لها َػاب١ٗ فسص١

 انجًعيح تقيًها انتي وانفعانياخ انًثادراخ خلال يٍ انتطىع

 ٕيًُبادزات اـط١ ايط١ٜٛٓ ع٢ً بٓا٤ ايتطٛع إداز٠ َدٜس قبٌ َٔ ايتطٛع١ٝ يًفسص١ ايٓٗا٥ٞ الاعتُاد ٜتِ أ 

 .المٝلادٟ ايعاّ ْٗا١ٜ في ايتٓفٝرٟ المدٜس قبٌ َٔ المعتُد٠ ٚايفعايٝات

 ٕايتطٛع إداز٠ يد٣ المعتُد ايتطٛع١ٝ ايفسص١ ٚصف بطاق١ بُٓٛذز الايتصاّ ٜتِ أ . 

  :انًتطىعيٍ وتىظيف اختيار صياصح

 ٕيريو المعتُد ايصَني اؾدٍٚ في لها كطط ٖٛ َا ٚفل ايتطٛع١ٝ ايفسص إعلإ ٜتِ أ. 

 ٕايتطٛع١ٝ ايفسص١ ؼتادٗا ايتي ٚايكدزات المٗازات ع٢ً الاختٝاز ٜعتُد أ. 

 الاختٝاز عٓد المتهاف١٦ ايفسص َبدأ ؼكل. 

 ٕٚايطًٛى ايطير٠ سطٔ ٜهٕٛ أ. 

 ٜ٘ٚفاع١ًٝ بهفا٠٤ ايتطٛعٞ بايعٌُ ايكٝاّ ع٢ً ٚايكدز٠ ايسغب١ يد. 

 ًَا 18 عٔ المتطٛع عُس ٜكٌ ألا  .عا

 ٕٚاؿكٛم ٚايٛادبات ايتطٛع َٝجام ٚقسا٠٤ ايعكد تٛقٝع ٜٚتِ ايتطٛع ٚقٛاْين بأْع١ُ بالايتصاّ ٜتعٗد أ. 

 ًٕٝا ضذً٘ ٜهٕٛ أ  .ٚالأَا١ْ بايػسف ك١ً ضٛابل أ١ٜ َٔ خاي

 ٕايػدص١ٝ المكاب١ً َسس١ً ادتٝاشٙ بعد المتطٛع اعتُاد ٜتِ أ . 

 ٕايتٓفٝرٟ المدٜس َٔ اعتُادٖا بعد ايط١ٜٛٓ اـط١ في المدزد١ غير ايتطٛع١ٝ ايفسص إعلإ ٜتِ أ. 

 ٕاؾُع١ٝ ٚأٖداف قِٝ َع ٜتٓاضب بما ٚاضح بػهٌ ايتطٛع١ٝ ايفسص١ تفاصٌٝ ناٌَ إعلإ ٜتِ أ. 
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 قبٌ يًذُع١ٝ ايبٛاب١ الإيهتر١ْٝٚ طسٜل عٔ المطذًين المتطٛعين َٔ اؾُع١ٝ يد٣ المٛدٛد٠ ايبٝاْات قاعد٠ َساعا٠ ضسٚز٠ 

 .ايتطٛع١ٝ ايفسص عٔ الإعلإ

 :تانفزصح يهايهى عهى وتأهيههى انًتطىعيٍ تذرية صياصح

 ٕايتطٛع١ٝ ايفسص١ ع٢ً بٓا٤ً ٚذيو المعتُدٜٔ يًُتطٛعين ايتدزٜبي الاستٝاز ؼًٌٝ ٜتِ أ. 

 ٕايتٓفٝرٟ المدٜس َايُٝٔ بمكابٌ المتطٛعين تدزٜب خط١ اعتُاد ٜهٕٛ أ. 

 ٕايتطٛع اداز٠ َدٜس َايُٝٔ َكابٌ بدٕٚ المتطٛعين تدزٜب خط١ اعتُاد ٜهٕٛ أ. 

 َٕػٗد أٚ يًدٚز٠ بػٗاد٠ سطٛز ضٛا المطًٛب يًتدزٜب المتطٛع ادتٝاش تجبت ايتي ايٓعا١َٝ الأٚزام جمٝع اضتٝفا٤ ٜتِ أ 

 . ايتطٛع إداز٠ َدٜس قبٌ َٔ بتكسٜس أٚ ايتدزٜب د١ٗ َٔ َعتُد

 :انًتطىعيٍ وتحفيز انتطىع أعًال تُفيذ صياصح

 ٕعٓٗا الإعلإ قبٌ تطٛع١ٝ فسص١ يهٌ َػسف تعٝين ٜتِ أ. 

 نافٍ بٛقت ايتطٛع١ٝ يًفسص١ ايلاش١َ الاستٝادات جمٝع تٛفير. 

 ايتطٛع١ٝ ايفسص١ ٚصف بطاق١ بُٓٛذز َعتُد ٖٛ َا ٚفل ايتطٛعٞ ايعٌُ تٓفٝر. 

 ايتطٛعٞ ايعٌُ تٓفٝر ٚبعد ٚأثٓا٤ قبٌ المتطٛعين ؼفٝص. 

 ٌالمتطٛعين جمٝع َع الإيجابٞ ايتٛاص. 

 َٙػازنت٘ ع٢ً ٚغهسٙ تكدٜس. 

 ايػفاف١ٝ . 

 :انًتطىعيٍ تكزيى صياصح

 ٕبايطاعات ٚتكدٜس َٚػٗد غهس غٗادات خلاٍ َٔ ٚالمتٛضط١ ايكصير٠ ايتطٛع١ٝ بايفسص المتطٛعين تهسِٜ ٜتِ أ 

 .ايتطٛع١ٝ

 ًٕٜا دزعًا َٓشِٗ خلاٍ َٔ ايط١ًٜٛ ايتطٛع١ٝ بايفسص المتطٛعين تهسِٜ ٜتِ أ  .اؿفٌ ايطٟٓٛ في ترناز

 ٍاؾُع١ٝ تكُٝٗا ايتي ايعا١َ ٚايفعايٝات المٓاضبات ؿطٛز يًُتطٛعين دع٠ٛ إزضا. 

 ٕتساٙ َا ٚفل ايتطٛع َدٜس إداز٠ قبٌ َٔ زفعٗا بعد ايتٓفٝرٟ المدٜس قبٌ َٔ يًُتطٛعين ايعًني ايتهسِٜ ٚضا٥ٌ اعتُاد ٜتِ أ 

 .َٓاضباً اؾُع١ٝ
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 :انًتطىعيٍ صجلاخ تىثيق صياصح

 ٕض١ٓ زبع نٌ المتطٛعين َٔ اؾُع١ٝ باستٝاز قا١ُ٥ تٛثٝل ٜتِ أ. 

 ٕتطٛع١ٝ فسص١ نٌ بعد المتطٛعين أعداد تٛثٝل ٜتِ أ. 

 ٕدٚزٟ بػهٌ ٚايػسنا٤ يًُتطٛعين ايػٗادات تٛثٝل ٜتِ أ. 

 د١َٜٝلا ض١ٓ نٌ بٓٗا١ٜ المتطٛعين ٚاعداد ايتطٛع١ٝ بايفسص عاّ تكسٜس إعداد. 
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 الإجراءات

 :انجًعيح في انتطىع تزايح إدارج إخزاءاخ

 ايعٌُ يتطٜٛس دٚزٟ بػهٌ ايتٓفٝر بعد تطٜٛسٖا ثِ ١َُٗ، نٌ في ايعٌُ يطير قدد٠ إدسا٤ات اعتُاد ع٢ً اؾُع١ٝ تعٌُ

 ايعٌُ ضير يطُإ ٚنريو ايتطٛع، لإداز٠ المٛن١ً ٚالمؤغسات الاٖداف يتشكٝل ايتطٛع إداز٠ ٖٓا تطع٢ سٝح ايتكدّ، عذ١ً َٚٛانب١

 :الآتٞ خلاٍ َٔ ٚذيو َٚتطٛعين َٛظفين َٔ ايبػسٟ ايهادز ٚتػير ايعسٚف اختلاف َع اؾٛد٠ َٔ عاٍ َٚطت٣ٛ َٓتعِ بػهٌ

 :انًتطىعيٍ يٍ الاحتياخاخ تحذيذ إخزاء

 ّٛاؾُع١ٝ عٌُ اْدَادٗا باضتراتٝذ١ٝ ٚنٝف١ٝ المطًٛب١ ايتطٛع أْٛاع بتشدٜد بالمػازن١ ٚايطاقِ ايتطٛع إداز٠ تك. 

 دٜطُبر غٗس بدا١ٜ باؾُع١ٝ في الإدازات َدٜسٟ َع بايتٛاصٌ ايتطٛع إداز٠ َدٜس ٜكّٛ يًذُع١ٝ ايط١ٜٛٓ اـط١ ع٢ً بٓا٤ً 

 المٛازد َدٜس إلى إزضالها ٜتِ إٔ ع٢ً ؼدٜد الادتٝاسات نمٛذز ٚفل المتطٛعين َٔ استٝاداتِٗ يتشدٜد عاّ نٌ َٔ

 .لمسادعتٗا اؾٛد٠ / ايبػس١ٜ

 ّٛٚعدد المتطٛعين في ٚالمٛاصفات المطًٛب١ اؿاد١ َد٣ َٔ ٚايتأند بمسادعتٗا اؾٛد٠/ايبػس١ٜ المٛازد إداز٠ َدٜس ٜك ِٖ 

 . المدٜس ايتٓفٝرٟ يلاعتُاد ع٢ً عسضٗا يٝتِ ايتطٛع إداز٠ لمدٜس ٚإعادتٗا

 .يهايهى عهى تُاءً وتأهيههى انًتطىعيٍ تذرية إخزاء

 ًٌٝأثساً ساد١ ٚالأنبر الأنجس ٚايتطٜٛس١ٜ ايتدزٜب١ٝ اؿادات تسغٝح ع٢ً بٓا٤ً يًُتطٛعين ايتدزٜبي الاستٝاز ؼ. 

 يًُتطٛعين ايتدزٜب١ٝ اؿادات تًب١ٝ تبني ع٢ً اؾُع١ٝ قدز٠ َطت٣ٛ ؼدٜد. 

 ٌالمتطٛعين تدزٜب في َطاُٖتٗا المُهٔ ٚاؾٗات ايػسنا٤ َع ايتٛاص. 

 المتطٛعين ٚتطٜٛس يتدزٜب تٓفٝر١ٜ خط١ ٚتصُِٝ بٓا٤. 

 المتطٛعين ٚتطٜٛس يتدزٜب ايتٓفٝر١ٜ اـط١ اعتُاد. 

 ٕالمتطٛعين ع٢ً ايتدزٜب خط١ ٚتطٜٛل إعلا. 

 ايتدزٜبي يًبرْاَر ايتطذٌٝ إدسا٤ات تٓفٝر. 

 ايكبٍٛ ٚإعلإ المتدزبين ٚتسغٝح فسش. 

 ايتدزٜبي ايبرْاَر تٓفٝر. 

 ِٝٝالمػسف/المتدزب/المدزب ، ايتدزٜبي ايبرْاَر تك. 
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 ٚايتطٜٛس ايتدزٜب يع١ًُٝ ايفٛتٛغسافي ايتٛثٝل. 

 المتطٛعين ٚتطٜٛس تدزٜب يع١ًُٝ ضٟٓٛ تكسٜس إصداز. 

 :انتطىع أعًال تُفيذ إخزاء

 الأٜاّ في المػازن١ ٚنريو ٚايبراَر ايفعايٝات بتٓفٝر ٚاـاص١ ايتطٛع١ٝ الأعُاٍ تٓفٝر بٗا يمس ايتي الإدسا٤ات َٔ عدد ٖٓاى

 َٚطت٣ٛ َٓتعِ بػهٌ الإدسا٤ات تًو تطٝير خلاٍ َٔ ٚذيو اؾٛد٠ إلى ايتطٛع إداز٠ تطع٢ سٝح ايعا١َ الأَانٔ في ايعالم١ٝ ايصش١ٝ

 :نالآتٞ ٖٚٞ ايتطٛع١ٝ ايفسص تٓفٝر تطبل عاٍ

 المعتُد يًُٓٛذز ٚفكًا ايتطٛع١ٝ ايفسص١ بٓا٤ . 

 يًُٛافك١ يًذُع١ٝ ايتٓفٝرٟ يًُدٜس ايسفع. 

 بٛادٟ فاط١ُ  الادتُاع١ٝ ايت١ُٝٓ َسنص َٛافك١. 

 ذيو الأَس تطًب أذا  بٛادٟ فاط١ُ الادتُاع١ٝ ايت١ُٝٓ َسنص  /َه١ المهس١َ إَاز٠ َٛافك١. 

 :نالأتٞ اـطٛات فتتِ ايسسم١ٝ المٛافكات أخر بعد ايتطٛع١ٝ ايفسص١ بتٓفٝر ٜتعًل فُٝا أَا

 المبادز٠ َٓطل أٚ ايتطٛعٞ ايفسٜل قا٥د تهًٝف. 

 ٌَٝتطٛع يهٌ المٗاّ ٚؼدٜد ايتطٛعٞ ايفسٜل تػه. 

 المػازن١ أٚ ايفعاي١ٝ يتٓفٝر ايلاش١َ الاستٝادات تٛفير. 

 المصًش١ ٚأصشاب ايػسنا٤ َع ٚايتٓطٝل ايتٛاصٌ إدسا٤. 

 المعتُد٠ ايتٓفٝر١ٜ اـط١ ٚفل ايتطٛعٞ ايعٌُ تٓفٝر. 

 ٚايصلاسٝات الإغساف َطتٜٛات سطب ايتٓفٝر ع٢ً الإغساف. 

 ِٜايتطٛع١ٝ ٚايفسم يًُتطٛعين ٚالمطاْد٠ ايدعِ تكد. 

 ٚالمٛاثٝل باـطط الايتصاّ ٚضُإ ايعٌُ يطير المطتُس٠ المتابع١. 

 سٝالها الإدسا٤ات ٚاؽاذ المتطٛعين ٚغها٣ٚ استٝادات َتابع١. 

 الم١ٝٓٗ الأصٍٛ سطب ايتٓفٝر لإدسا٤ات ٚايفٝدٜٛ ايفٛتٛغسافي ايتٛثٝل. 

 الم١ُٗ إلاش فٛز ايتطٛع بساَر لإداز٠ أٚيٞ تكسٜس ٚتكدِٜ إعداد. 

 لهِ ايلاش١َ ايػٗادات ٚإصداز ٚايػسنا٤ المتطٛعين دٗٛد تٛثٝل. 
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 :انًتطىعيٍ تحفيز إخزاء

 ايتطٛع١ٝ ٚايفسم المتطٛعين ؼفٝص أدٚات أِٖ ٚسصس ؼدٜد. 

 المحفصات سصس في ٚالمتطٛعين ايعاًَين إغساى َٔ ايتأند. 

 المتطٛعين يتشفٝص تٓفٝر١ٜ خط١ ٚتصُِٝ بٓا٤. 

 المتطٛعين يتشفٝص ايتٓفٝر١ٜ اـط١ اعتُاد. 

 ايتشفٝص خط١ يتٓفٝر ايلاش١َ الاستٝادات تٛفير. 

 المتطٛعين ؼفٝص خط١ تٓفٝر. 

 ِٝٝالأثس ٚقٝاع المتطٛعين ؼفٝص يع١ًُٝ ايتٓفٝر تك. 

 المتطٛعين ؼفٝص يع١ًُٝ ضٟٓٛ فني تكسٜس إعداد. 

 :انًتطىعيٍ خذياخ إَهاء إخزاء

 :ايتاي١ٝ اؿالات في باؾُع١ٝ تطٛع٘ فتر٠ خلاٍ المتطٛع خدَات إْٗا٤ باؾُع١ٝ ايتطٛع لإداز٠ يحل

 ٘بٗا المعٍُٛ ٚايتعًُٝات اؾُع١ٝ أْع١ُ كايفت. 

 المباغس ز٥ٝط٘ عٓ٘ ٜعدٙ تكسٜس ٚفل َسضٍ غير سد إلى ايسضاي١ أدا٤ في المتطٛع أخفل إذا. 

 ّزؤضا٥٘ َٔ ٜتًكاٖا ايتي يًتٛدٝٗات تٓفٝرٙ أٚ تكبً٘ عد. 

 ايتطٛعٞ ايعٌُ في الاضتُساز خلاي٘ َٔ المتطٛع ٜطتطٝع لا ايرٟ المسض أٚ ايعذص. 

 ّٛايتطٛع، ع١ًُٝ في ٜٛادْٗٛٗا المػانٌ ايتي لمعسف١ المتطٛعين َع بالادتُاع ايبػس١ٜ المٛازد َٚدٜس ايتطٛع إداز٠ َدٜس ٜك 

 .ايتطٛع في ٚآزا٥ِٗ َٚتطًباتِٗ ايتطٛع، ع١ًُٝ ؼطين ٚنٝف١ٝ

 ّٛايتٓفٝرٟ يًُدٜس ٚزفعٗا ايلاش١َ بالملاسعات ٚالاقتراسات تكسٜس بإعداد ايبػس١ٜ المٛازد َٚدٜس ايتطٛع إداز٠ َدٜس ٜك 

 .ايتطٛع ع١ًُٝ ٚتطٜٛس يتشطين المٓاضب١ الإدسا٤ات لاؽاذ

 :انتطىع أعًال تقىيى إخزاء

 تطٛع١ٝ فسص١ يهٌ ايتكِٝٝ نماذز ٚاعتُاد إعداد. 

 ايتطٛع١ٝ ايفسص١ تٓفٝر لإدسا٤ات الإغساف د١ٗ تكِٝٝ َٔ ايتأند. 

 الإمساف ٚؼدٜد المطتٗدف١ المؤغسات ؼكل َٔ ايتأند. 



 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 

–www.taudud.org.sa     Tawdod7    90 
       

SA64 8000 0440 6080 1020 0002admin@taudud.org0555084527     

 
 
 

 ِٝٝالمعتُد٠ ٚالمٛاصفات المٗاّ ٚفل المتطٛعين الإغسافأدا٤ د١ٗ تك. 

 ِٝٝالإغساف ٚؾ١ٗ ايتٓفٝر لإدسا٤ات المتطٛعين تك. 

 ِٝٝٚيًُتطٛعين ايتٓفٝر لإدسا٤ات المطتفٝدٜٔ تك. 

 ايتصشٝح ٚاقتراح تصشٝشاً ؼتاز ايتي ايٓكاط ؼدٜد. 

 ايتطٜٛس خطٛات ٚاقتراح تطٜٛس ؼتاز ايتي ايٓكاط ؼدٜد. 

 اضتجُازٖا المُهٔ اؾدٜد٠ ايتشطين فسص ؼدٜد. 

 تطٛع١ٝ فسص١ يهٌ ٚكتصس غاٌَ تكِٜٛ إعداد. 

 ايتكِٜٛ َٔ بٓطد١ المعٓٝين جمٝع تصٜٚد. 

 :انفُيح انتقاريز إعذاد إخزاء

 ايتطٛع أعُاٍ ؾُٝع ٚايفٝدٜٛ ايفٛتٛغسافي ايتٛثٝل َٔ ايتأند. 

 الأَد َتٛضط١ أٚ قصير٠ تطٛع١ٝ فسص١ يهٌ ايف١ٝٓ ايتكازٜس إصداز َٔ ايتأند. 

 الأَد ط١ًٜٛ تطٛع١ٝ فسص١ يهٌ دٚزٟ فني تكسٜس إعداد. 

 المطتٗدف١ ٚالمؤغسات الأٖداف ؼكل َٔ ٚايتأند ايتكازٜس َسادع١. 

 ايتطٛع إداز٠ لأعُاٍ غاٌَ ضٟٓٛ فني تكسٜس إعداد. 

 ايتطٛع بساَر لإداز٠ المٛن١ً المؤغسات ؼكل َٔ ٚايتأند ايتكسٜس َسادع١. 

 ٚالمٛاثٝل ٚالإدسا٤ات بايطٝاضات ٚالمتطٛعين ايعاًَين جمٝع ايتصاّ َٔ ايتأند. 

 ايتصشٝح ٚاقتراح تصشٝح ؼتاز ايتي ايٓكاط ؼدٜد. 

 ايتطٜٛس خطٛات ٚاقتراح تطٜٛس ؼتاز ايتي ايٓكاط ؼدٜد. 

 اضتجُازٖا المُهٔ اؾدٜد٠ ايتشطين فسص ؼدٜد. 

 ايتكازٜس َٔ بٓطد١ المعٓٝين جمٝع تصٜٚد. 

 :وانًزئيح انًطثىعح انتقاريز إعذاد إخزاء

 ايتطٛع أعُاٍ ؾُٝع ٚايفٝدٜٛ ايفٛتٛغسافي ايتٛثٝل َٔ ايتأند. 

 ضًفاً المعد٠ ايف١ٝٓ ايتكازٜس جمٝع ٚجمع تٛثٝل. 

 اؾُع١ٝ في ايتكازٜس ٚضٛابط َتطًبات لمعسف١ المدتص١ الإداز٠ َع ايتٓطٝل. 
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 َٚس١ٝ٥ َطبٛع١ ايتكازٜس قت٣ٛ إعداد. 

 المدتص١ يلإداز٠ ايتكازٜس َتطًبات جمٝع زفع. 

 المدتص١ الإداز٠ َع ايتكازٜس ٚتصُِٝ إعداد َتابع١. 

 اعتُادٖا قبٌ فٓٝاً ايتكازٜس َسادع١. 

 ٚايط١ٜٛٓ ايدٚز١ٜ ايتكازٜس ٚإصداز إعتُاد َٔ ايتأند. 

 ايتكازٜس َٔ بٓطد١ ٚايػسنا٤ المعٓٝين جمٝع تصٜٚد. 

 اؾُع١ٝ في ايتطٛع ٚدٗٛد يًذُع١ٝ ايتطٜٛل في ايتكازٜس اضتجُاز. 

 :انًصهحح أصحاب يع انتىاصم إخزاء

 ايتٛاصٌ ٚأٖداف ٚتصٓٝفِٗ المصًش١ بأصشاب قا١ُ٥ إعداد. 

 ف١٦ نٌ َع ايتٛاصٌ ٚضٛابط ٚآيٝات َطت٣ٛ ؼدٜد. 

 ف١٦ نٌ َع يًتٛاصٌ ايس٥ٝظ المطؤٍٚ ؼدٜد. 

 المكس٠ ٚايطٛابط الآيٝات ٚفل َٓتعِ بػهٌ ايتٛاصٌ إدسا٤. 

 المٓػٛد٠ يلأٖداف ايتٛاصٌ ؼكٝل َٔ ٚايتأند المتابع١. 

 :انًتطىعيٍ صجلاخ تىثيق إخزاء

 المتطٛعين َٔ اؾُع١ٝ استٝاز قا١ُ٥ تٛثٝل. 

 المتطٛعين إضتكطاب ع١ًُٝ ٚتكازٜس ْتا٥ر تٛثٝل. 

 بِٗ ٚٚضا٥ٌ ايتٛاصٌ ايتفص١ًٝٝ َعًَٛاتِٗ تػٌُ المسغشين ٚغير المسغشين المتطٛعين ضذلات تٛثٝل. 

 المتطٛع ٜٓذصٖا ١َُٗ نٌ بعد المتطٛعين ضذلات ؼدٜح. 

 ٌضٟٓٛ ْصف دٚزٟ بػهٌ بٝاْاتِٗ يتشدٜح المتطٛعين َع ايتٛاص. 

 اؾُع١ٝ يد٣ ايتطٛعٞ ضذً٘ َٔ ايطًب ٚعٓد ض١ٜٛٓ إيهتر١ْٝٚ بٓطد١ المتطٛع تصٜٚد. 

 المٓذص٠ ايتطٛع ٚضاعات ٚالاشاتِٗ ٚف٦اتِٗ المتطٛعين بأعداد ضٟٓٛ تكسٜس إصداز 
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 :انتطىع نثزايح انًخاطز إدارج إخزاء

 َع اؾٛد٠ َٔ عاٍ َٚطت٣ٛ َٓتعِ بػهٌ ايعٌُ ضير ضُإ بٗدف المداطس إداز٠ ع٢ً باؾُع١ٝ ايتطٛع بساَر إداز٠ تعٌُ سٝح

 المداطس يتكًٌٝ ايلاش١َ اـطٛات بعض إؽاذ اؾُع١ٝ ع٢ً يجب يرا َٚتطٛعين، َٛظفين َٔ ايبػسٟ الإطاز ٚتػير ايعسٚف اختلاف

 :خلاٍ َٔ ٚذيو المتطٛعين َع بايتعاٌَ لها تتعسض إٔ يمهٔ ايتي

 ٚتصٓٝفٗا المحت١ًُ المداطس قا١ُ٥ سصس. 

 َعٗا ٚايتعاٌَ المداطس إداز٠ ٚضٛابط آيٝات ؼدٜد. 

 المداطس َع ايتعاٌَ في َٚتطٛع عاٌَ نٌ َطؤٚيٝات ؼدٜد. 

 ايطابك١ اـطٛات ٚفل المداطس إداز٠ خط١ إعداد. 

 المداطس إداز٠ يتٓفٝر ايلاش١َ ٚالمٛازد الأدٚات تٛفير. 

 المداطس إداز٠ خط١ ع٢ً ايتطٛع١ٝ ايفسم ٚقاد٠ ايتطٛع َٓطكٞ تدزٜب. 

 المداطس إداز٠ ٚإدسا٤ات خط١ تٓفٝر َتابع١. 

 ِٜٛسٝالها ايلاش١َ الإدسا٤ات ٚاؽاذ المداطس إداز٠ ٚإدسا٤ات خط١ تك. 

 المداطس إداز٠ يعًُٝات ضٟٓٛ تكسٜس إعداد. 

 :انًتطىعيٍ وتىظيف وإحلال اصتقطاب خطح

 المطًٛب١ المٗازات يمًهٕٛ ايرٜٔ المتطٛعين َٔ ممهٔ عدد أنبر ػرب إٔ لها ٜبك٢ المتطٛعين، َٔ استٝاداتٗا اؾُع١ٝ ؼدد عٓدَا

 ٚحماضِٗ خبراتِٗ ٚاضتجُاز بِٝٓٗ َٔ ايعٓاصس أفطٌ ؽتاز يهٞ ٚذيو َادٟ، بٌاَك دٕٚ ايٛقت يبعض باؾُع١ٝ يًعٌُ يًتطٛع

 الاضتكطاب ايٛظٝف١ ٖرٙ ع٢ً ٜٚطًل ٚقدزاتِٗ، َٗازاتِٗ ت١ُٝٓ ع٢ً ٚاؿسص اؾُع١ٝ في ايعٌُ ـد١َ َٓاضب بػهٌ ٚتٛظٝفٗا

 بتصف١ٝ الاختٝاز ٚظٝف١ تع٢ٓ بُٝٓا ايػاغس٠، ايٛظا٥ف يػػٌ المسغشين َٔ ممهٔ عدد أنبر ظرب اضتكطاب ٚظٝف١ ٚتعني ٚالاختٝاز

 .أفطًِٗ إلى يًتٛصٌ المتطٛعين

 :الإدارج عهيها تعًم أٌ يًكٍ انتي انًتطىعيٍ اصتقطاب وصائم أهى

 اؾُع١ٝ قبٌ َٔ المٓتع١ُ الإعلاْات. 

 ايتطٛع فاٍ في اؾُع١ٝ ؾٗٛد ايٓػس. 

 ٌٝايعلاق١ ذات ٚاؾٗات ٚاؾاَعات المطتػفٝات َع ايصٜازات تفع. 
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 اؾُع١ٝ عٔ اير١ٖٝٓ ايصٛز٠ ؼطين. 

 ايتطٛع١ٝ ٚايٓدٚات المًتكٝات أِٖ سطٛز. 

 إبداعٞ بػهٌ المتطٛعين ؾرب الادتُاعٞ ايتٛاصٌ َٚٛاقع الإيهترْٚٞ المٛقع تٛظٝف. 

 :الإصتقطاب عًهيح َجاح عىايم

 اؿسص يٝتِ ايٓذاح أضباب َعسف١ بمهإ الأ١ُٖٝ َٔ ٚيريو ايٓذاح، مٛ ب٘ تأخر ٚأضباب َكَٛات َٔ ي٘ بد لا ايتطٛعٞ ايعٌُ

 في أٚ فٝٗا ايٛقٛع ساٍ في ٚعلادٗا عٓٗا ايبعد يٝتِ ٚالإخفام ايفػٌ إلى تؤدٟ ايتي الأضباب َعسف١ المكابٌ ٚفي ٚتجبٝتٗا، ٚتفعًٝٗا عًٝٗا

 :ًٜٞ َا ايتطٛعٞ ايعٌُ لاح أضباب َٚٔ بعطٗا،

 ٕالمتطٛعين إداز٠ ع٢ً تػسف كتص١ ٚسد٠ أٚ إداز٠ ٖٓاى ٜهٕٛ أ. 

 ٚسكٛقِٗ ٚٚادباتِٗ َطؤٚيٝاتِٗ ٚتٛضح المتطٛعين، عٌُ ؼهِ ايتي ٚالإدسا٤ات ايطٝاضات إعداد. 

 ًٍَُٛض١ ٚإْتاد١ٝ دراب١، طبٝع١ ذات س١ٜٛٝ أعُا. 

 الإضتكطاب ع١ًُٝ في ايتك١ٝٓ تطبٝل. 

 َطتكبلًا ٚػٓبٗا الأخطا٤ لمعاؾ١ اؾُع١ٝ داخٌ يًُتطٛعين ايتطٛعٞ ايتطسب أضباب دزاض١. 

 يًُتطٛعين اؾُع١ٝ عٔ َعًَٛات إعطا٤. 

 المتطٛعين تدزٜب 

 :انًتطىعيٍ اصتقطاب إخزاء

 المتطٛعين َٔ ايتطٛع١ٝ ٚايفسص ٚالإداز٠ اؾُع١ٝ استٝادات ٚسصس ؼدٜد. 

 َُٗت٘ سطب اضتكطاب٘ متاز َتطٛع نٌ في المطًٛب١ المٛاصفات ؼدٜد. 

 المتطٛعين لإضتكطاب تٓفٝر١ٜ خط١ ٚتصُِٝ بٓا٤. 

 الإضتكطاب أٖداف ؼكٝكٗا َٔ ٚايتأند الإضتكطاب خط١ َسادع١. 

 الإضتكطاب ع١ًُٝ تٓفٝر في ٚالمتطٛعين ٚايػسنا٤ ايعاًَين إغساى َٔ ايتأند. 

 ايصلاس١ٝ صاسب َٔ الإضتكطاب خط١ اعتُاد. 

 الاضتكطاب يع١ًُٝ ايلاش١َ ايتطٜٛك١ٝ الإدسا٤ات تٓفٝر. 

 المتطٛعين اضتكطاب ٚإدسا٤ات خط١ تٓفٝر. 
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 بٝاْاتِٗ ٚتٓعِٝ ٚسفغ المتطٛعين تطذٌٝ تٛثٝل. 

 ٍٛالمطًٛب١ ٚالأعداد المٛاصفات ٚفل المٓاضبين المتطٛعين ٚتسغٝح قب. 

 ٌايترغٝح بٓتا٥ر ٚإغعازِٖ المتطٛعين جمٝع َع ايتٛاص. 

 الإضتكطاب يع١ًُٝ فني تكسٜس إصداز 

 :انًتطىعيٍ وتىظيف إحلال إخزاء

 ضًفاً المحدد٠ ٚالمٛاصفات المٗاّ سطب ايتطٛع١ٝ ايفسص ع٢ً المتطٛعين تٛشٜع. 

 المتطٛعين َٔ ١َُٗ نٌ ساد١ تػط١ٝ َٔ ايتأند. 

 ي٘ المٓاضب١ الم١ُٗ في َتطٛع نٌ ٚضع َٔ ايتأند. 

 ايتهًٝف بٗرا المتطٛع ٚأٖداف اؾُع١ٝ أٖداف ؼكل َٔ ايتأند. 

 ٚتفاصًٝٗا َع١ٓٝ لم١ُٗ بترغٝش٘ المتطٛع إغعاز. 

 ّٚايٛادبات يًشكٛم تٛضٝشًا ٜػٌُ إٔ ع٢ً المتطٛع َع عكد إبسا. 

 ٚضٝاضاتٗا ٚزضايتٗا باؾُع١ٝ المتطٛع تعسٜف. 

 ايتطٛع ٚبمٝجام ٚٚادبات٘ عكٛق٘ المتطٛع تعسٜف. 

 ي٘ المٛن١ً ي١ًُُٗ المتطٛع إضتٝعاب َٔ ايتأند. 

 ايتطٛعٞ ايفسٜل ٚقا٥د ايتطٛع١ٝ ايفسص١ بمٓطل المتطٛع زبط. 

 ايفسٜل َع المتطٛع اْطذاّ َٔ ايتأند. 
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 الملاحق

 

 : الأصاصيح انًعهىياخ

 :َٔ نٌ بين الاتفام تم ............... ............... بتازٜذ ............... ............... ّٜٛ في إْ٘

 ص ............... ...............سٞ ............... ............... ٚعٓٛاْٗا " 790 " زقِ تسخٝص ايت١ُٝٓ الأضس١ٜ بمشافع١ خًٝص ) تٛدّد ( جمع١ٝ.

 ((............... ............... ٖاتف ............... ............... ايبرٜدٟ ايسَص ............... ............... ب.

 ............... ............... زقِ ............... ............... اؾٓط١ٝ ............... ............... الإقا١َ /١ٜ الهٛ زقِ ............... ............... ............... :ايطٝد. 2

 ............... ............... ............... ............... زقِ ............... ............... ............... ............... ............... ............... ............... ايعٓٛإ ............... ............... الم١ٓٗ

 ............... ............... ............... ............... ............... الإيهترْٚٞ ايبرٜد ............... ............... ............... :اؾٛاٍ

  (...........................................................) ايتطٛع١ٝ ايفسص١ اضِ

 المؤٌٖ    ............... ............... تازٜذ إلى    ............... ...............تازٜذ َٔ ............... ............... بالأضبٛع (ايتطٛع١ٝ ايطاعات عدد

 .....................................ايدقٝل ايتدصص ......................ايعًُٞ

 

 :تًهيذ

ًَا  .َٗازاتِٗ ٚت١ُٝٓ ايتطٛعٞ ايعٌُ ممازض١ َٔ الأخس٣ ٚايتدصصات ايصشٞ المجاٍ في المتطٛعين تمهين في اؾُع١ٝ َٔ إضٗا

 يد٣ َتطٛعاً يًعٌُ ايجاْٞ ايطسف ٚافل فكد بعطُٗا َع ايتعاقد في غسعًا المعتبر٠ أًٖٝتُٗا بهاٌَ ُٖٚا ايطسفين زغب١ ع٢ً ٚبٓا٤

 أٚ َلاسل أٟ أٚ ايعكد ٖرا في المدزد١ ايػسٚط ٚفل ايعٌُ ع٢ً بُٝٓٗا فُٝا الاتفام ٚتم ٚتعًُٝات٘، ٚيٛا٥ش٘ أْعُت٘ ٚفل الأٍٚ ايطسف

 .ايتٛقٝع تازٜذ َٔ اعتبازاً ي٘ أخس٣ تعدٜلات
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 : الأول انثُذ

 ي٘ َٚهُلًا َٓ٘ ٜتذصأ لا دص٤اً ايعكد بٗرا َسفك١ َلاسل ٚأ١ٜ أعلاٙ الأضاض١ٝ المعًَٛات ٚ ايتُٗٝد ٜعد

 :انعقذ يذج / انثاَي انثُذ

 ٚيحل ايتذدٜد عدّ في زغب١ ايطسفين أسد ٜبد َالم أخس٣ ض١ٓ لمد٠ ٚيجدد أعلاٙ المبين تٛقٝع٘ تازٜذ َٔ َٝلاد١ٜ ض١ٓ ٖٞ ايعكد َد٠

 تكٌ لا بفتر٠ ايعكد َد٠ اْتٗا٤ قبٌ ٚذيو ايعكد ٖرا في المرنٛز الآخس يًطسف ٜطًِ زسمٞ غطاب ٚذيو ايعكد فطذ ايطسفين يهلا

 .غٗس عٔ

 : انثانث انثُذ

 :بالآتٞ باؾُع١ٝ المتطٛع ًٜتصّ

 المجتُع١ٝ ٚايتكايٝد ايدٚي١ بأْع١ُ ٚايتكٝد بكُٝٗا ٚالايتصاّ اؾُع١ٝ ٚزضاي١ زؤ١ٜ اضتٝعاب. 

 بٗدف تصٜٛسٙ ع٢ً خط١ٝ َطبك١ َٛافك١ أخر َع اؾُع١ٝ تكُٝٗا ايتي ايتطٛع١ٝ ٚايفعايٝات الأْػط١ في المػازن١ 

 .ذيو ػاٙ المطؤٚي١ٝ خاي١ٝ اؾُع١ٝ تعد ٖرٙ ايصٛز سٝح اضتدداّ دسا٤ َطايبات أٟ دٕٚ ايفعايٝات لهرٙ ايترٜٚر

 ّإيٝ٘ المٛن١ً الم١ُٗ بٛادبات ٚايتكٝد ْٚػاط دد١ٜ بهٌ ٚايعٌُ ايسسمٞ بايصٟ الايتصا. 

 ّٜػعس إٔ اؿطٛز يًعٌُ ايتطٛعٞ َٔ ايتُهٔ عدّ ساي١ ٚفي ايتطٛع١ٝ بايفسص١ المحدد٠ المٛاعٝد في باؿطٛز الايتصا 

 .ناف١ٝ ش١َٝٓ بفتر٠ بريو اؾُع١ٝ

 ّأٚ خاص١ د١ٗ إلى تصسيحات إعلا١َٝ بأٟ الإدلا٤ أٚ اؾُع١ٝ باضِ ايتشدخ ٚعدّ بايعٌُ اـاص١ المعًَٛات ضس١ٜ استرا 

 إلى ٚأعُالها اؾُع١ٝ عٔ َعًَٛات أٟ َٔ ٜطًب ٚتٛدٝ٘ يًذُع١ٝ، ايتٓفٝرٟ المدٜس َٔ َٛقع نتابٞ بإذٕ إلا عا١َ

 .اؾُع١ٝ إداز٠ في ممج١ً يو ير ايصشٝش١ ايكٓٛات

 دٛدت٘ ع٢ً ٚاؿسص ايعٌُ في ٚايتفاْٞ المطؤٚيين أٚاَس تٓفٝر. 

 ٜتِ الاتصاٍ أزقاّ تم تػٝير ساي١ ٚفي ايتطٛعٞ ايعٌُ خلاٍ بالمتطٛع اـاص١ الاتصاٍ ٚبٝاْات بٛضا٥ٌ اؾُع١ٝ تصٜٚد 

 .اؾدٜد٠ بالأزقاّ ايتطٛع إداز٠ تصٜٚد

 ايتطٛع ضاعات غٗادات باضتجٓا٤ َاي١ٝ َطاعدات أٟ تكدِٜ عٔ اؾُع١ٝ َطؤٚي١ٝ بعدّ المتطٛع ٜكس. 

 ضًٛى إٔ اـاص ٚفل تكدٜسٖا اؾُع١ٝ زأت إذا ٚقت أٟ في َػازنت٘ ٚايػا٤ المتطٛع عط١ٜٛ إيػا٤ في اؿل يًذُع١ٝ 

 .اؾُع١ٝ سمع١ أٚ َصًش١ َع ٜتعازض أٚ ذيو ٜطتدعٞ المتطٛع
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 : انزاتع انثُذ

 : بالآتٞ المتطٛع ػاٙ اؾُع١ٝ تكّٛ

 ٚآ١َٓ صش١ٝ ب١٦ٝ في يًعٌُ ٚايت١٦ٝٗ اؾُع١ٝ، قبٌ َٔ ٚايجك١ بالاستراّ ايػعٛز. 

 ٌُايتطٛع١ٝ ٚايفسص١ ٚالمطؤٚيٝات ٚالمٗاّ عًُ٘ بطبٝع١ المتطٛع تعسٜف ع٢ً اؾُع١ٝ تع. 

 ٍٛعًُ٘ َٗاّ أثٓا٤ تأد١ٜ ٚإغساف فني ٚدعِ ٚٚضا٥ٌ أدٚات َٔ إيٝ٘ المٛن١ً الم١ُٗ لأدا٤ ًٜصّ َا نٌ ع٢ً اؿص. 

 دٝد٠، بصٛز٠ ايتطٛعٞ بمٗاّ عًُ٘ ايكٝاّ بٗدف ذيو الأَس اضتدع٢ إذا يًُتطٛع الإضافي ايتدزٜب تكدِٜ في المطاعد٠ 

 .لأدا٥٘ َطتُس تكِٝٝ ع٢ً ٚاؿصٍٛ

 ٔايسأٟ عٔ ايتعبير ٚسل الإدسا٤ات ٚضٗٛي١ المعا١ًَ سط. 

 ايلاش١َ ايػسٚط اضتهُاٍ ساٍ في ايتطٛع١ٝ بايطاعات غٗاد٠ إعطا٤. 

 ٕيًُتطٛع ايسسمٞ ايدٚاّ أٚقات خازز ايتطٛعٞ ايعٌُ ٜهٕٛ أ. 

 ٕآَٔ بػهٌ ايػدص١ٝ بٝاْات٘ يحفغ أ. 

 : انخايش انثُذ

 : ٚالأسهاّ ايػسٚط ع٢ً بالمٛافك١ الإقساز

 ايػسٚط جمٝع ع٢ً ايعك١ًٝ قدزتٞ ٚناٌَ إزادتٞ بمشض ٚأْا أٚافل ٚبٗرا ايعكد بٗرا المرنٛز٠ ٚالأسهاّ ايػسٚط ٚفِٗ قسا٠٤ تم

 .باؾُع١ٝ ايتطٛعٞ ايعٌُ َٔ اضتبعادٟ إلى ٜؤدٟ قد نُتطٛع بايتصاَاتٞ ايٛفا٤ ػاٙ قبًٞ َٔ يحدخ إخلاٍ ٚأٟ ايعكد في ايٛازد٠

 :انعقذ َضخ /انضادس انثُذ

 .بمٛدبٗا يًعٌُ ٚذيو َٓٗا ْطد١ طسف نٌ بٝد أصًٝتين ْطدتين َٔ ايعكد ٖرا سسز

 المٛفل،، ٚالله

 ايجاْٞ ايطسف           الأٍٚ  ايطسف

   ايت١ُٝٓ الأضس١ٜ بمشافع١ خًٝص ) تٛدّد ( جمع١ٝ
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 بالجمعية التطوعي العمل شرف ميثاق

 انًتطىع إقزار

 ٚإخلاص ٚدق١ بأَا١ْ بٗا نًُفت ايتي بالمٗاّ بايكٝاّ ايتصّ بإٔ أتعٗد .................................................... : المتطٛع أْا

 :ًٜٞ بما ٚالايتصاّ ايتطٛع غسف بمٝجام ٚأيتصّ اؾُع١ٝ َعاٜير ٚبتطبٝل

 ٕاؾُع١ٝ ٚقٛاْين بأْع١ُ ايتصّ أ . 

 ٕغدصٞ أٚ َادٟ يعا٥د ايٓعس دٕٚ بالمطاعد٠ أبادز أ . 

 ٕيٕٛ أٚ ؾٓط١ٝ ايٓعس دٕٚ اؾُاع١ بسٚح المجتُع غسا٥ح ناف١ َع أعٌُ أ. 

 ٕٚاـبر٠ المعسف١ أْكٌ أ. 

 ٕاؾُع١ٝ قبٌ َٔ ب٘ اُنًف ايرٟ ايعٌُ إدا٤ في ٚصادقاً داداً أنٕٛ أ . 

 ٕالآخسٜٔ زأٟ استرّ أ. 

 ٕايعٌُ فسٜل فُٛع١ ضُٔ أعٌُ أ 

 :...................................... 

 : ................................... 

 : .....................................
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 تطوعي برنامج تنفير نموذج

 المتوقعة الميزانية المكان الفعالية إقامة وقت المدة التنفيذ تاريخ المتوقعة الفعالية اسم

      

 الفعبلية وصف

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :الفعبلية أهذاف

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 : المستهذفة الفئة

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :الفعبلية في المشبركين المتطىعين وتفبصيل عذد

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 ( تفصيلية ميزانية ترفقملاحظة : )         : الفعبلية ميزانية

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :المشبركة الجهبت

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :المطلىبة الخطبببت

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :الرسمية الاجراءات

 بٛادٟ فاط١ُ  الادتُاع١ٝ ايت١ُٝٓ َسنص َٛافك١.  

 بايفعاي١ٝ المػازن١ ع٢ً بالمٛافك١ اؾُع١ٝ َٔ خطاب. 
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 الرئيسية التنفير خطوات

 انحًهح قثم / أولًا

 ايفعاي١ٝ إقا١َ َٛقع ؼدٜد. 

 المػازن١ اؾٗات ؼدٜد. 

 الاستٝادات قا١ُ٥ اعتُاد. 

 المتطٛعين أسما٤ اعتُاد. 

 الماي١ٝ ايتػط١ٝ ددٍٚ إعداد 

 انفعانيح افتتاح / ثاَيًا

 اؾُع١ٝ إداز٠ َٔ ٜهًف َٔ أٚ ايتٓفٝرٟ المدٜس أٚ الإداز٠ فًظ ز٥ٝظ سطٛز

 انحًهح تعذ / ثانثًا

 المػازنين ع٢ً ٚايتكدٜس ايػهس غٗادات تٛشٜع . 

 يًُتطٛعين ايتطٛع ضاعات غٗادات تٛشٜع. 

 :انفعانيح يٍ انًتىقع الأثز
..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :انتطىع صاعاخ إخًاني

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 واحذج يزج انفزصح تكزار يزاخ

..................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 :انًتىقعح انًخاطز

................................................................................................................................................................................................................................................................................. 


